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Mmoot mss»ios.:z_-'o::@i: GENERAL

Art 1

' '.[E Comune dl Grotte riconasce IE dmtto aIl mformazsone e aIIa documentazmne |nd|spensablle per_;._'-'_'; R

a cresmta cwlle e sociale dei uttadml e stablhsce che i servizi della Blblloteca devono essere' _
o -_erogatf sulla base dell uguagltanza di accesso per tutti senza dlstmzuone d| razza sesso rehg:one g

= _._nazmnalita

s "_SS| lmpegna in tai senso a rlmuovere gl: ostaco]; d: ordme f[SiCO e culturale che !lmltano ] esercmo Lo

i ;dl questo dmtto faulttando I accesso ai SEI’VIZI da parte del uttadms svantagglatl Fa propne a tai_-"

' _'-_'_-fme ‘esi. :mpegna a realtzzare

l[splrazmne dell'articolo 9 della Cost:tuz:one delia Repubbhca Itallana ”i_a Repubbllca

- _"promuove lo swiuppo della cultura e la ncerca suentlﬂca e tecmca Tutela |I paesagglo e il

o _:patrlmonlo storico e artlstico della Nazione”; ST o o :
B b 1sp|ra2ione del Mamfesto Unesco del 1994 sulle B:bhoteche pubbllche che remté " la Ilberta, li_

'-'potranno essere raggluntl so!o attraverso [a capac;ta di c:lttadlm ben mformatl di esercstare {__-

' '_'flo swiuppo della democrama d:pendono da un |stru2|one soddlsfacente cosi come ‘da un'
_ ':accesso Ilbero e senza lzm:taznom alla conoscenza al pensuaro alla cultura e all mformazmne
o la’ blb];oteca pubblica, via di accesso locale a]ia conoscenza, costituisce .una COI’]d]ZlOnE
:_essennale ‘per l'apprendimento permanente, Imdlpendenza nelle deusronl lo sviluppo
.culturale dell individuo e dei gruppi sociali. Questo Manifesto dichiara la fede dell’ UNESCO
ne_lla biblioteca pubblica come forza vitale per l'istruzione, la cultura e I'informazione e come
: 'ag'e'nte indispensabile per promuovere la pace e il benessere spirituale delle menti di uomini e
- donne. Percid, 'UNESCO incoraggia i governi nazuonall e locali a sostenere le babhoteche
' 'pubblache ea ampegnarSI attlvamente nel Eoro swiuppo T

Art.2

o La blblloteca comunale nel rispetto dei principi ispiratori e con riferimento a quanto disposto dalla

-i[egzslazwne nazionale e regionale in materia di biblioteche, attua i seguenti interventi:

. % assicura l'acquisizione, l'ordinamento, la conservazione, il progressivo incremento del
- materiale librario e documentario in qualsiasi supporto esso si presenti e ne promuove ['uso
.- pubblico;
< raccoglie, ordina e rende fruibili documenti e testimonianze riguardanti il territorio comunale

al;-f_'_ine di custodire e trasmettere la memoria storica locale;
salvaguarda il materiale librario e documentario che presenta caratteristiche di rarita e pregio;
‘mette, gratuitamente, a dlsposmone di tutti, attraverso la lettura ed |l prest!to i libri ed altri

: -documentl
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' ":-Ioro dmtt; democratlc; edi glocare un ruolo attivo nella someta La partempaz:one costruttlva e
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%%+ realizza iniziative finalizzate alla promozione culturale ed all' educazaone permanente in
- autonomia 0 in raccordo con le istituzioni culturali e scolastiche;
< raccoglle, ordina e predlspone opere per le minoranze etniche e Ilnguxstache presenti nel

territorio comunale;
"+ favorisce ‘la cooperazione bibliotecaria perché in essa individua la via attraverso la quale
ampliare la propria disponibilita informativa, potenziare l'offerta, qualificare i servizi e

. pro_muov_ere il libro e la lettura.

_La biblioteca comunale d| Grotte aderzsce al Po!o S.B.N. “Rete delle b_iblioteche della Provincia di
Agngento e '

_ _ : Art.3
~La biblioteca comunale & un servizio del Comune di Grotte il quale provvede a fornirle una sede
'idonea e 'stan'zia, in suo favore, risorse finanziarie necessarie all'efficace realizzazione dei compiti
ad essa assegnati.
Ulteriori risorse possono derivare da contributi esterni, erogati dalla Regione o da altri enti
pubblici o privati, da corrispettivi per prestazioni a pagamento eventualmente fornite dalla
b]bl;oteca, da donazioni.
- Gli stanziamenti di spesa sono utilizzati:
per I'acquisto di materiale documentario e di strumentazioni, attrezzature ed arredi;
per lo svolgimento di attivita di promozione e valorizzazione del patrimonio documentario;
per 'organizzazione di iniziative volte alla conoscenza della storia e delle tradizioni locali;
per 'organizzazione di servizi informativi al cittadino;
per la rilegatura del materiale librario al fine di garantirne la conservazione e |'uso pubblico nel
tempo. '

L RN )
ROCE >

»
LS

./
N

R >

R
.‘.

Art. 4
La vigilanza sul funzionamento della biblioteca pubblica del Comune & affidata al Consiglio di
Biblioteca che & formato:
a) dal Sindaco o un suo delegato che lo presiede;
b) da tre membri scelti tra le persone di maggiore cultura, prestigio ed obiettivita dei quali due
. designati dalla maggioranza consiliare e uno dalla minoranza;
¢} da un rappresentante della Soprintendenza di Agrigento - Unita Operativa di Base per i Beni
Bibliografici ed Archivistici;
d) da un membro nominato dal Sindaco, scelto dal mondo della scuola;
e) dal Responsabile di P.O. dell’Area Cultura o il Responsabile della Biblioteca comunale che
svolgera le funzioni di segretario.

| membri del Consiglio di Biblioteca rimangono in carica per la durata del mandato amministrativo
del Sindaco e, comungue, sino alla nomina dei nuovi membri. Non compete loro alcun compenso.
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'll Cons:glzo ha CDmpltl :
e ‘propositivi e consultlw in ordme al programma delEa Blbltoteca formu!ato dall'Ente locale;
~# dj verifica sull'attuazione dello stesso e sull’ appllcazmne del presente regolamen’m‘ '
i collegamento con l'utenza. : '
“ln partlcolare compete al Consiglio: _ -
;a) Ppreparare, in collaborazu:me con il responsablle della blblloteca un piano annuale d: sv:luppo
s 'deila biblioteca; - S
" -b) 'esamlnare alla_fine di ogni esercizio, Ia relazione consuntiva e statistica deEla gestlone A

-trascorsa predlsposta dal Bibliotecario. - B ' i

' Ii plano annuaie di sviluppo e ia relazmne consuntlva sono inviate, a cura del bibliotecario,
- al'Amministrazione Comunale; ' E :
-€) .proporre l'orario di apertura al pubblico della biblioteca; :
-'__d) esprimersi sulla scelta dei libri da acquistare, tenuto conto dell’ elenco segnalato dal
- bibliotecario e dei “desiderata” espressi dai lettori; '
e} attuare il collegamento con I utenza e con ASSOCIEIZIO!‘]I ed Enti aventi scopi culturali, educativi
e SDCIE1|I -
1) segna!are iniziative dirette alla promozione della cultura, della lettura, alla valorizzazione del
' patnmonlo bibliografico, documentano e multlmedlale all'incentivazione dell'uso dei servizi di
_ -blblloteca,
g) mantenere collegamenti con gli organi collegiali delle scucle di ogni ordine e grado al fine di
B programmare un costante rapporto tra scuola e biblioteca;

: !! Con5|gllo si riunisce, in seduta ordinaria, almeno due volte all'anno.

. Per la validita della riunione & necessaria la presenza della maggioranza assoluta dei componenti.
“le decisioni sono adottate a maggioranza assoluta dei presenti.

In caso di parita, sara determinante il voto del Presidente.

l co_mpbnenti che si assenteranno per tre volte consecutive, senza giustificato motivo,
automaticamente decadranno. Sara, in tal caso, informato il Sindaco per la relativa sostituzione.

Le sedute del Consiglio si svolgono presso la biblioteca comunale.:

Art.5

il Presidente:

% convoca il Consiglio di Biblioteca;

predispone, con il Responsabile del Servizio e/o con il Responsabile di P.O., I'ordine del giorno
e presiede le riunioni;

controlla i verbali delle riunioni dei Consiglio e li firma unitamente agli altri membri;

“%* vigila sulla regolare tenuta dei registri e degli inventari;

*
. 0'0

.
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In caso di assenza o impedimento, & sostituito dal consigliere da lui espressamente designato
a!l atto della nomina.
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'TFTOLQ l_'l:' ':P_ER_'so_NALE: SR

_ Nell amblto de!la dotazmne organlca del Comune e determmata Iassegnazmne al]a blbltoteca di_ .
: _'_'g'personale appartenente a proﬁ!l professmnala spemﬁc: ed in numero necessarlo all attuazuone_'_-
i _degll oblettlw flssatl dall Ammlnlstraz;one Comuna!e. R P T

N Responsablle della blbhoteca deve essere fornlto del dlploma di Iaurea 0, quantomeno de! tltolo _

odi scuola secondana d[ I grado. Le restant1 unita devono nsultare mquadrate neile categone .
s '___funzmnah A/B e C ' : :

s : Art? P : _

' ":'-_!_a responsablilta de!la gestlone blb!loteconomlca e ammimstratlva e aﬁldata a] responsabile della
blb]lOteCB Tra i suoi compltl flgurano quellidl. _ PR ' S -
o esercutare funzmnl tecniche ed organlzzatlve necessarle a garantlre il mlgllore funz:onamento

" del servizio; . . . : : : '

g .'segnalare al Conagho di B[b]loteca, per !acqwsto un e!enco d| pubbhcazmm per il regolare

R agglomamento ed incremento blbllograflco : : : :

% formulare proposte di stanziamento per |a programmaz;one del bilancio preventzvo,

% curare la reallzzazmne delle mxznat;ve connesse alla promozu)ne della Iettura, alla dlffusmne

L -._-_'_'Zdell mformazaone edel valorl culturali; R T
% fornire consuienza ai lettori sulla scelta del materlaie sulla consultaznone dei cataloghl e di

o altra strumentazmne blbllografca a disposizione nonche sull'utilizzo delle apparecchiature
" informatiche;
wgllare sul buon andamento dei servizi e sull'ordinamento generale della biblioteca;

_gestire le operazioni tecniche relative alia revisione delle raccolte e proporre all'approvazione
dell'organo competente lo scarto del materiale librario e documentario non pil utilizzabile per

degrado fisico e contenutistico o perché smarrito o sottratto;
curare le relazioni con gli altri enti;
predisporre i verbali nelle sedute del Consiglio di biblioteca;

(% osservare e fare osservare le norme contenute nel presente Regolamento e proporne la
' modlflca

*

*°
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Art. 8
Il personale della biblioteca & tenuto a partecipare a specifiche iniziative formative e di
aggiornamento professionale.
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RO Art 9
lf patrlmomo deila blblloteca comuna]e d| Grotte e costrturto da : . :

i .o;f:-'materlale Ilbrarfo e documentarfo su varl supportl presente neEIa raccolta della biblloteca'_f._ o

comunale all’ atto deil emanazmne de] presente regolamento acquisrco per acqmsto 0 dono

e regolarmente reglstrato B LR : il L
el _.'-Cataiogh: e mventarl relatm alle raccoite della blblioteca R

. :-'{_Foncfo antnco, costutuuto da eduzronl del 16° ,17° 18 e 19“ seco!o

*Attrezzature ed arredl in, dotazmne aEIa blb]ioteca B

DR - R Art 3.0
L L lncremento del patnmomo documentano awviene attraverso _
g iacqmsto di ltbrl perlodlm e altro materlale documentano multimedzale effettuato sulla
base defle dlsponlblhta di bilancio e seguendo le procedure previste da]ia Iegge e dal o
rego!amentl comunali per quanto attiene alla scelta den fornltor: :
. _____donl effettuatl da prwatl o da soggetti pubbhc: ' :

: :f:*La valutazmne dl merato su- donazmm dl voluml s:ngoh 0 non costltuentl un fondo omogeneo T
__-:.'compete al responsablie della biblioteca. B S . : B
_ _'Z-Q'In caso’ 'd| donazsonl di fondl ilbrarl di preglo, Ea demsrone in ‘merito sar3 presa dalla Glunta

L Comuna]e vasta una relazione tecmca del responsabile della biblioteca. ' -

o m_at_ena_le donato e acquisito dalla Biblioteca comunale entra a far parte a tutti gli effetti del

. _pat_rim_c_mi'c;'del t_:'omun_e_'d'i Grotte e, come tale, non pud essere reclamato dal donatore ed &
sott_oppsto,_invece, a tutte le operazioni gestionali del patrimonio acquisito per acquisto.

T S Art. 11
S ?Tutto il patnmomo hbrano e documentarso le attrezzature e gli arredi in dotazione alla biblioteca
SR s__on_o a_ff_ldatl_, per la custodia e la conservazione, al Responsabile della biblioteca.

o Art. 12

L E stretto obbligo di ogni impiegato dare subito avviso al Responsabile della biblioteca di
S _;quafunque sottrazione, dispersione e danno al patrimonio bibliografico e documentario e alle
: "'.'__.§u_ppellettlil della biblioteca. 1l Responsabile ne dara tempestivamente avviso scritto

-"-:__5_a__ljl_":An}_m_i_n_ist_ra_zion_e comunale e al Responsabile di P.O.
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: Art13 BRI : |
in'conformlta _:a quanto prescrltto dal D P R 5 Iugho 1995 n. 417 qual5135| unlta d| materlale o

documentarlo '

' :devono essere sscnttl nei reglstro cronoioglco d' entrata con numero progresswo

: _-;':___'_dlstmte in plu part1

"numero e ! mtera annata dei per:odico sara contrassegnata dallo stesso numero.

_ R R : Art 14 - R
: _:Su tutto |I patrlmonlo hbrario e non della b:bl:oteca comunale dovra essere apposta un etlchetta_

= _31 oggettl di mteresse artlst!co storlco saentzflco nonche schedari scaffa[ature e
.acontenltor: [mmobalt per destmazuone, che entrano a far parte del patrlmonlo deila blblloteca B

Ad ogni’ unlta flSlca e assegnato un. dwerso numero dl mgresso anche nel caso dl pubbl;cazmnl el

' "'f...:Tale numero sara nprodotto sull u!tlma pagma di ognl pubbllcazmne pnma del! md:ce genera!e
:'Relatlvamente al penod:cu 11 numero dmgresso sara nportato sulla. prlma pagma del pnmo_.--_;'___; =

e recante la denommaznone delia blbhoteca fa cIassnf“caz:one I'eventuale coiiocaznone o l'eventuale

R segnatura dl appartenenza ad una determmata sezmne : :
: _j-'."'Ta!e etlchet'ta dovra essere VISIbI|e all'esterno del documento mentre aII interno, sara apposto il
"'3't|mbro re]atlvo ‘sul verso del frontespmo sull' ultlma paglna prlma deli indice generale, sul verso
L ;deile tavole fuorl testo su una paglna convenzaonale o su]!e custodle nel caso d| mater[ale non
-ff_hbrarlo ) L : P :
Ne: perlOdlCi l| bol!o wene posto sulfa coperta e sul recto del sommarlo

_ S | ‘Art. 15
: jLa collocazrone de: documentt costituenti ie raccolte della biblioteca, & a scaffale aperto per
consentlre agli utenti I'accesso diretto ai materiali e si ispira alla Classificazione Decimale Dewey
: -m modo che i Iettorl possano trovare disponibili uno vicino all'altro, i documenti della stessa
" .'.'._materla o
__"'::.'_'Per e5|genze di salvaguardla materiali di interesse antiquario o storico, di particolare pregio,
possono essere co]locatl in. su:urezza oppure in magazzino e fruiti dal pubblico solo su espressa
L rlchtesta '

Art. 16
_"'-j-La biblioteca effettua la propria attivitd bibliografica e biblioteconomica in accordo con i
' . 'programmi e gli indirizzi generali della Regione, in attuazione del servizio bibliotecario nazionale

~* ed'in conformita alle prescrizioni del D.P.R. 417/95.
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~ila b_lblloteca deve possedere' e : . . . _ R
B n _catalogo a]fabetlco per autore, redatto secondo Ie regoie dl catalogaznone wgentl per Ie o ':_

5 b]bllotechepubbhchestatah R R T I

: --un catalogo mstemat:co per materla secondo Io schema dl CIaSSIflcaz:one Dec;male Dewey . :
per. tutte le opere presentl negl: scaffah L : ' : SR

un cataiogo per. soggettl _

' :-f_fun catalogo alfabetico dez peraodzcu, :

un mventarlo delle opere l:brarle a stampa

__";ﬁun mventarlo der bem non Ilbrarl, ' :

X _'.-:'-'un mventario del moball e deEIe attrezzature

:un mventarlo generale topografico

"-f_'un reg:stro d'i mgresso utent:'

un reglstro dei prestlt[, E

."3"-.'_un reglstro di protocoIJO‘ o :

: _:".-:un reglstro dea "desnderata espre55| dagll utentl'

S un reglstro di libri dati al rzlegatore e

"-'un reg.gtro deqh utthzzaton del serwzto W:.F:. (punto érﬁéndat_a in consiglio. camunafég. o

+

o
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+
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- Tuttl i documentl devono essere descrltt| nei cataloghl prev;stl dal presente regolamento. _

" la descnzaone di cmscun documento deve essere corredata dali mdlcazmne de! numero di
'__'!scrlzmne nel reglstro crono!oglco di entrata. TR R A

: '.Negh mventarl é r:gorosamente wetato cancellare. Le correznom necessane Si eﬁettuano in modo
. _'che 5| possa Eeggere quello che prlma era scr:tto '

L Art. 18
“Tuttala corrispondenza deve essere registrata nel protocollo e conservata agli atti della biblioteca.

S o Art. 19
s ‘Ogni anno sara concordata, per un periodo non superiore a 15 giorni e dandone chiara e
o tempestiva informazione, la chiusura al pubblico della biblioteca per la pulizia generale dei locali,
-~ dei mabili e dei libri, per |a revisione inventariale, il riordinamento del materiale librario e lo scarto
':;:;'dei libri deteriorati. Durante la chiusura debbono essere assicurati almeno i servizi di informazione
S e di prestito anche se ad orario ridotta.
-~ Le unita bibliografiche e documentarie, regolarmente inventariate, che risultassero smarrite o
oy _'s_d_i:tratte alle raccolte della biblioteca, saranno segnalate in apposite liste e scaricate dai registri di
ihventario con deliberazione di Giunta Municipale. |
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II mater:ai _ .documentarlo non avente carattere raro o dl pregm, che per ii suo stato di degradof
:'_'ﬁsmo o} per I mattuallta del contenuto non assolva pill alla sua funznone mformatlva sara con atto "
: _'d'ella Glunta Mummpale scarlcato dall mventario e destmato allo scarto (consegnato se possublle N
__:'__ad "_!tre blblloteche ad entl benefzm 0 mandato al macero) Lo scarto non potra mteressare
_ _"matenah di lnteresse 0. produzmne ]ocale appartenentz a fondl specaall, esemplara |mportantz 0_"' '

'Zf--:nteressantl pe_t_’__la loro storlaoappartenenza T T T _
__"'_:.'Le mancanze r;scontrate e gli scarti sono annotatl nel reglstro crono[cglco dlngresso e nei -
'-'-::fcatalogha i VECChI cataioghl cartacei, g]a eienchl i reglstn e gli mventarl non corrent: debbono '

'essere conservah m modo da permetterne Ia consultazmne in quals;aSI momento

L ArtZO R R
e Tutt: i |Ibrl dats in [ettura e i documentl van consultatl devono essere r|m955| ai Ioro posto glorno

B "-per g!orno' -

S % . B Art 21 .
o -._G|l SpaZi e i servizi nei quah si art:cola la blbl:oteca si dlfferennano suIIa base della destmazmne di
% : -'_utenza S[a adulta che glovanlle e per tlpologla del materlale documentarlo '
_':La b:bl:oteca comunale 5| artlcola nelle seguent: sez:om PRERTE
. 1. Sezione per adultl ' '
L Sezione per ragazz:
i3 Sezsone SiClIla .
'-4 Seznone muI’nmednaEe
-Un_appo_s&_ta sezione & prevista per i diversamente abili {opere in braille).
Un'altra sezione & dedicata ai libri vincitori del Premio Letterario “Racalmare — L. Sciascia — Citta di
Grotte”, ' ' '

CTITOLO IV: USO PUBBLICO DELLA BIBLIOTECA

Art. 22

L'orario di apertura al pubblico della biblioteca & fissato dall'’Amministrazione comunale in fasce
. “orarie funzionali al maggior numero di utenti, sulla base del parere espresso dal Consiglio di

“-Biblioteca. In atto, secondo I'organico presente presso la struttura, viene garantita 'apertura sia
'r'_ielia fascia antimeridiana che in quella pomeridiana assicurando almeno cinque ore di apertura in
- -entrambe le fasce.
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o L'accesso aila blbiloteca comunaie e consentlto Ilberamente e gratmtamente a tuttl c_ittafdi_"n_'i L
o ltahamestranlen : Sl i S

_-_Chlunque entn in blb!loteca deve compllare I’ app051to reglstro d mgresso.

:":-j:_collocah negil scaffall aperti ‘nonché ai. quotldlanl e ai. peraodlm collocati’ sugll esposntorl._' ;
~Ultimata Ia lettura e ia consu]tazaone 1frequentator| devono la5c1are sm tavolt :l materla]e |ibl'aﬂ0
utlllzzato Sh : SR BN B Bt : -

S Le opere antlche rare e dl preglo sono dat! m Iettura d| regola, a coloro che hanno comp;uto il 18
anno dl eta med:ante autor:zzaz:one del Responsabile della blblloteca, dletro presentazmne di un
:':documento d1 ldentlta e a compﬂanone dell'apposf[o modulo d1 rzchlesta ' '

Ik matenah blb!lograﬂc: da reglstrare boliare e catalogare e tutti quei documenta che siano in
o __cond;znonl precarle dl conservamone non potranno essere datl in Iettura néin prestlto esterno '

: '-;:-abbxa fEStltU]tD quanto formtogh

o la blblloteca comunale di Grotte eroga i seguenti servizi aI pubbllco.
'2°_ Piano di lavoro per Io svolg:mento ed approfondimento dell’attivitd scolastiche autor.-zzanda
. ;I’ut;hzzo di materiale proprio ad eccezione di oggetti e attrezzi che possono arrecare danni a
cose e persane {punto emendata in consiglio comunafe) . .
lettura e consultazione in sede;
_-mformazmne al pubb]aco e consulenza bibi:ograflca,
: _.prestato personale;
- prestito interbibliotecario;
s_e_fVizio di riproduzione;
navigazione internet;

servizio Wi.Fi; {punto emendato in consiglio comunale]
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; __I.'uso della biblioteca & gratuito per quanto riguarda i servizi di consultazione dei documenti e dei
- cataloghi, lettura e prestito personale, accesso ad internet.
2 _-.;Possono, tuttavia, essere posti a carico dell'utente tariffe o rimborsi spese per I'erogazione di
f'_"pérticb_lari servizi. L'introduzione di servizi tariffati o con rimborso spese nonché la determinazione
*“delle relative quote viene disposta dall'Amministrazione Comunale;

" L'uso dei cataioghl e de! materiale documentarlo é Ilbera Gli utenti possono accedere ai ]!bl’l St

: _';Ii personale in. servmo coadluva |I ]ettore nelle sue ncerche fornendo attlwta cI| mformazmne, g
'-"'ortentamento e consulenza bsbllograflca e sorvegha che futente prlma dl uscn'e dalla blb[loteca_ R
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-Q_Gh utentl |n blblloteca dovranno mantenere un contegno tale da non. recare Sin. alcun modo,

L A tutt; gll utentz é ngorosamente v1etato

o’ -

fumare in qualsnaSI amblente della bablzoteca e consumarvu Clbl e bevande
scrlvere sui Elbrl, rovmare dccumente e mater:all mformatlw della Blblloteca
dannegglare [ocal; attrezzature arredl deila Blb!loteca, - '
'_quaiszaS| comportamento contrario alle norme del wvere cnnEe
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g ---[! Responsablie della Blbi:oteca puo allontanare I utente che tenga un comportamento lrrlspettoso :

: _::.fdelie norme dl cui. sopra e, qumd|, escfudere dall accesso alla blbiloteca chi, sebbene r:chiamato,
_-"..'_.-contlnul @ non rlspettarle. Laddove se ne ravvisi Ia necess:ta 5| ;ntraprenderanno [e opportune
_procedure dlsegnalazmne alle competentl autonta S : : AERR

'-":'La custodia dEI mmorl nel locaii delia blblloteca ed eventuall dénni arrecati dal loro

o _comportamento ncadono, [nteramente, sot‘to la responsablhta det genltorl o de1 tut0r1 Iegah.

§ '-Un estratto del presente regolamento contenente Ie norme che lnteressano il pubbhco, deve DR
: essere esposto nelle saEe delia blb[loteca ' L : e : SR

Art. 25

'E' consentito il prestito domiciliare del materiale librario e documentario della biblioteca ai
' Eittadini italiani e stranieri residenti nel Comune di Grotte e a tutti coloro che, pur non risiedendo
'nel comune, vi abbiano [a sede abituale della loro attivita di studio o di lavoro.
% |l prestito dei documenti & gratuito.
3 P.e_r_u_scr_wers: al servizio di prestito & necessario compilare e sottoscrivere un modulo che
“riporti i dati anagrafici ed un recapito telefonico. All'atto dell'iscrizione, I'utente deve
'p'f:ése_ntare un documento d'identita, valido. '
Per i minorenni il modulo dovra essere sottoscritto da un genitore o da chi ne fa le veci.
Utén_’éi che si trovano nell'impossibilita di recarsi in biblioteca possono essere iscritti da un
' lo'r_b delegato tramite presentazione di delega scritta e di un documento di identita valido,
anche in fotocopia, del delegato e del delegante;
Al nuovo utente verrd rilasciata una tessera di iscrizione, corredata da un numero di
riéonoscimento.
Qu'alsiasi variazione dei dati anagrafici e di residenza, dichiarati all'atto dell'iscrizione, deve
essere comunicata, tempestivamente, alla biblioteca.
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_.Tutt; 1 datl acqwsm a| fml ciell lscrlzmne sono utlilzzatt, _nel rlspetto della normatwa wgente o
_ __.'___._.:per la tute]a dei datr personaii per i espletamento dei serwzno dz prestlto e delle statlsnche'_' L :
©ad esso connesse.__ : - _ _ gy

-'.'i'.'f:?:;j-_:Non ‘posseno ‘essere. cedut: ad a]trl : 'Ei'brl r:cevutl in. :"prestlto l_'utente rlspondE"_
".'-::;personalmente,__delta Ioro custodla e. deila Ioro restntuznone nelle condmonl in_cui [| ha - oo :

- ricevuti,

. giorni. In ognl caso non pud essere superzore ad un mese. _ ALY A R

: _"_Deroghe ai Ilmltl ‘massimi di numero e di tempo nel servizio di prestlto possono essere' L

__':'éiconcesse daI dlpendente che consegna il materlale Isbrarlo rlchlesto per partlcolarl

':_:motlvate eSIgenze edi in assenza dlprenotazmnl g Y - SER SRR
_;_-'E.a prenotazrone dl un opera si puo effettuare anche telefomcamente !i personale in serwzm '

_ __'r‘regfstrera la nch[esta e avwsera Iutente quando Iopera e dlspombele L'opera prenotata

) '-_'-'_-'_;"resta a dlsposmone dell’ utente per sette g;ornl dal momento in cui viene fatto pervemre_
' I avvuso 51 possono prenotare due documentl per utente '

__Nel caso dl mancata rlconsegna del documento entro i term:nr stab:llta, rl Responsablle della
o Btblloteca prowede a sollecitarne la restituzione, fissando un termine ultimo per la stessa.
_ L'utente che non rlsulta essere in regoia con Ie restltuzmnl non puo effettuare nuo\n prestltl
'"ﬂ_r:nnovnoprenotazmni L ERS S

ldentzco o, in mancanza di edizione successwa da concordar5| con il bibliotecario oppure al

nsarczmento del danno nella mlsura d| Una somma non mferlore al doppic del valore commerc:ale

del documento

Trascorsi, inutilmente, trenta giorni dalla ricezione dell'invito, ove non sussistano motivi ostativi
“indipendenti dalla volontad personale, I'utente mademplente & escluso dalla frequenza della
s b|b|10teca e si procedera anorma dilegge. '

: _-;_."!;I_Respp:nsabile della Biblioteca pud riammettere al prestito chi ne sia stato esciuso purché abbia,
‘pienamente, adempiuto agli obblighi di cui ai commi precedenti.

._:'_Sono esclusi dal prestito:

i documenti non ancora registrati e catalogati;

le opere di consultazione generale come dizionari, enciclopedie, atlanti ecc.;

le opere in pil volumi;

le opere edite prima del 1930 perché insostituibili {non pil reperibili sul mercato e quindi,
uniche);

i fascicoli dell'annata in corso dei periadici in abbonamento;

0'4 0.‘ ‘.‘ 0.0
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%+ idocumenti appartenenti al fondo antico;

le opere in cattivo stato di conservazione;

Al prestrto e consentlto per non plu dl due opere per volta ailo stesso utente e per ventli_*_' R

. ___-'_"_'-Nel caso d| dannegglamento o smarrlmento del documento, lutente é |nv1tato a mezzo di S
B _raccomandata con avviso di r;cewmento a provvedere alla sua sostltuzmne con altro esemplare
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Alcune opere_possono essere temporaneamente esc]use daI presttto e in certi casi, anche dalla
'-]ettura perche esposte m mostre pre550 Ia biblaoteca 0 presso aItrl IStEtut] oppure per essere
rsottoposte a restauro - e - '

":'La biblloteca comunale svolge rI servmo dr prest:to interblbllotecarro ILL SBN (Inter Lrbrary Loan
_:_____"SBN)secondo l| cnterao di recnprocnta R ST :
it _'Attraverso tale ser\nzm Iutente puo ottenere rn prest;to anche documentl non prese

Q_possesso ed a dare mdlcazmm suIIa data deI r1t|r0 Non appena i llbrl saranno dlspomb' I| preéso
' _;'__'='b|b1;oteca I utente che ha effettuato la richiesta sara avwsato telefomcamente _
le spese"aﬂ’erentl aIIe procedure deII moltro dei documento sono a canco deII utente

! '-_La blblloteca effettua, in sede, |I ser\nzm di nproduzmne fotostatlca del propr:o materlale Elbrarto__: =
L ,documentarlo nel rlspetto deIIe \ngent] norme sul dlntto dautore. l_e spese sono ' c
' --_'-"deliutente. L : L o

% Ar’_t._-zs_' i

_La blbhoteca mette a dlsp05|2|cme degh utentl alcune postazmnl per l’accesso ad nternet, o
'_-aIE'mterno dei proprispazi. S . B
1l servizio & gratunto e disponibile durante gli orari dl apertura del!a biblioteca. :
La durata della connessione & libera se non vi sono utenti in attesa. In tal caso la postazno e deve__"_
' essere ceduta, al massimo, dopo '30 di connessione. Gli utenti che utilizzano Internet sono 1scr|tt|
E :su apposito registro. : :

. L'uso di Internet & finalizzato a consentire I'accesso ai contenuti disponibili sulla rete per ﬁnaista d[ :
i _mformaz:one studio, documentazione ed approfondimento. Internet non pud essere utlhzzato per o
b _-"scopl vietati dalla legislazione vigente. L'utente & personalmente responsabile, cmlmente e
penalmente di ogni eventuale violazione delle vigenti leggi in materia, commessa durante I utlllzzo
~del servizio. 5 :

L'uso di internet é consentito esclusivamente agli utenti iscritti al prestito della brbiloteca :
I minori di 18 anni devono avere I'autorizzazione dei genitori, rilasciabile anche all'atto dl lscrlzmne
. _"aIIa blblloteca :

on I Iocail della biblioteca che, per conformazione, non possono essere isolati dal patnmomo I;brar:o_ '-
“'a'documentario, sono concessi ad altro uso solamente in via del tutto eccezionale e prev:a s
- _autonzzaznone dell'’Amministrazione Comunale, sentito il bibliotecario. :
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-~ la b;bhoteca deve essere usata dal concessmnar;o in modo attento e scrupoloso al fine di evatare
ognl possublle danno agh impianti, alie attrezzature, alle cose, all' ambiente in generale. '
Bl concessmnarlo & tenuto all'immediato risarcimento degli eventuali danni causati a persone o
o cose che si dovessero verificare nel corso delia mamfestazmne _

pertanto esclusa ognl responsablilta civile e penale da parte del comune di Grotte

Art. 30

. In biblioteca sono previste procedure di reclamo circa la mancata applicazione dei principi sanciti
. nel presente regolamento e di ricorso dell'utente verso provvedimenti che li riguardano. Il reclamo
- ed il ricorso, che devono essere inviati all'indirizzo deli Ammmustraz:one Comunale, vanno fatti per

: ;scrltto
Art. 31

Tutti gli utenti della Biblioteca possono presentare suggerimenti per l'acquisto di libri o documenti
non posseduti dalla biblioteca attraverso |'apposito registro dei “desiderata”, messo a loro
dlsposmone '

TITOLO V: DISPOSIZIONI FiNALI
Art. 32

Le chiavi per I'apertura devono essere in possesso del Presidente del Consiglio di Biblioteca, del
Responsabile del Servizio e degli Operatori di Biblioteca. Una copia deve essere depositata presso
I'Ufficio Tecnico Comunale per ragioni di emergenza.

Art. 33

Per tutto quanto non disciplinato, espressamente, dal presente regolamento ed in quanto
applicabili, si fa riferimento alla vigente legislazione statale e regionale nonché alle altre norme e
direttive emanate in materia di biblioteche, con particolare riguardo al regolamento organico delle
Biblioteche pubbliche statali approvato con D.P.R. n. 417 del 5 luglio 1995 ed al Decreto legislativo
22 gennaio 2004, n. 42 e successive modifiche e integrazioni.

Art. 34

|| presente Regolamento della biblioteca sostituisce a tutti gli effetti il precedente, approvato con
" deliberazione del Consiglioc Comunale n. 129 del 01/07/1982.




